
Na temelju dlanka 12. Statuta Sveudili5ta Jurja Dobrile u Puli, a sukladno dlanku 24. st.l. Temeljnog
Kolektivnog ugovora za shLbenike i namjestenike u javnim sluZbama (NN 2912024) i dlanku 5.
Pravilnika o raspisivanju i provedbijavnih natjedaja za zapoiljavanje na sluZbenidka i namjestenidka
radna mjesta, rektor SveudiliSta Jurja Dobrile u Puli prof. dr. r.. Hau.inko Skare, raspisuje

NATJEiAJ

za izbor zaposlenika na radno mjesto I. vrste - voditelj ustrojstvene jedinice 2 - Rukovoditelj
Odjela za opde i pravne poslove na neodredeno vrijeme, , prnorn radnom ,..r.r, - I izvr5ite lj (mlL),
uz obvezni probni rad od Sest (6) mjeseci;

Uvjeti:
- zavr5en sveudiliini diplomski studij ili sveudili5ni integrirani prijediplomski i diplomski studij praya,
- najmanje 8 (osam) godina radnog iskustva na odgovari;ueirn porlori*u,
- aktivno poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu,-
- izraLene organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine,
- poznavanje rada na radunalu.

opis poslova: organizira rad odjela i odgovoran je zapravovremeno i zakonito izvrSavanje poslova iz
nadleZnosti odjela, odreduje prioritete u rjeSavanju iiokove, nadzire radnu disciplinu i"daje upute i
naf oge djelatnicima u Odjelu, koordinira izvr5enje poslova unutar Odjela te je zaduLen ,u oriruriuun;e
komunikacije i obavljanje poslova izmedu odjela i drugih ustrojstvenih jedinica, osigurava aa sui
pravni poslovi budu izvr5eni u skladu s rokovima, propisima i standardimu p.uun. struke, sudjeluje upripremanju i sazivanju sjednica Senata, priprema i izraduje pravnu dokumentaciju, ukljueujuei
ugovore, pravne akte, pravilnike i druge dokumente, osigurava pravnu uskladenost iniernih propisa i
aktivnosti SveudiliSta s vaZeiim zakonima i propisima , piuLapravne savjete i podr5ku zaposlenicima i
sastavnicama te suraduje s vanjskim pravnim strudnjaiima po potrebi,-odrLavakontakte i suraduje s
relevantnim unutarnjim i vanjskim dionicima ukljueujuei driavne institucije, ministarstva, sindikate i
druge paftnere, prati promjene zakonodavstva te preilaze potrebne izmjene internih akaia obavlja i
druge poslove po nalogu prorektora, tajnika SveudiiiSta i rukovoditelja SluZbe zaopcei pravne poslJve,
upravljanje imovinom i odrzavanje te njima izravno odgovara za svoj rad.

Uz vlastoruino potpisanu prijavu na natjeiaj pristupnici su obvezni priloZiti:
a) Zivotopis
b) preslik diplome (pristupnici koji su kvalifikaciju stekli u inozemstvu moraju priloZiti obrazloLeno
mi5ljenje nadlezne agencije o inozernnoj obrazovnoj kvalifikaciji)
c) dokaz o drZavljanstvu Qtreslika osobne iskaznice, putovnice, domovnice ili elektroniiki zapis izknjige driavljana)
d) dokaz o radnom iskustvu (elektroniiki zapis ili potvrcla o podacima evidentiranim u matiinojevidenciii Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranil 6,ispis staia") iz koje je ramidan poslodavac,
lraianie staia osigurania, stvarna i potrebna struiia ,pri*o ili poivrrla poilodor"o odnosno 4rugaisprava (preslik ugovora o radu, rjeienia i sl ) iz koje.ji vidljivo u kojoj struci, na fuijim poslovima i ukoiem traianiuie ostvareno radno iskuino. Napominiimo ,ti ,n ne dostavlja potvrda Hrvatskog zavodaza mirovinsko osiguranje o placi)
e) uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak, ne starije od 3 mjeseca od dana objavejavnog natjedaja



Pristupnici se primaju u radni odnos uz probni rad u trajanju od sest,rjeseci.

Navedene isprave i prilozi dostavljaju se u neovjerenoj preslici na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu.

Na natjedaj se pod ravnopravnim uvjetima imaju pravo javiti osobe oba spola. Izrazikojise koriste uovom natjedaju, a imaju rodno znadenje, koriste se neutrilno i odnose jednako na oba spola.
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Za.pristupnike koji se u prijavi nu ffi
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Zapristupnike prijavljene na javni nadedaj koji podnesu prav^ovremenu i urednu prijavu te ispunjavajuformalne uvjete iz javnog.nadedaja piovest ie se intervju. o vremenu i mjestu odrzavanjaintervjuapristupnici ie biti pravodobno oUavi;bSteni. "

Ako pristupnik ne pristupi intervjuu smatrat 6e se da je povukao prijavu na nadedaj.

SveudiliSte zadrLava pravo ne izvrsiti izbor nitijednog pristupnika na natjedaj.

Urednom prijavom smatra se vlastorudno potpisana prijava koja sadrZi sve podatke i priloge navedeneu javnom nadedaju' osoba koja nije podnijela pruroaounu I uredru prijavu ili ne ispunjava formalneuvjete iziavnognatiedaiane smatra se kardldatom prijavljeri, nu;uuni natjedaj o demu joj se dostavljapisana obavijest.

Nepotpune i nepravovremene prijave neie se razmatrati.

Prijavom na natjeda-i,,pristupnici nadedaja su.izridito suglasni da Sveudiliste Jurja Dobrile u puli kaovoditelj zbirke osobnih podataka roi" piiLrpljati, t o.irti-tl iJulje obradivati podatke u svrhu provedbenatjedajnog postupka, u skladu s nacionalnim propisima i internim aktima o zastiti osobnih podataka,osiguravajuii pravilnost postupanja s tim podacima na strani svih osoba kojima 6e na zakonitoj osnovibiti omoguien pristup podacim.a Sio ukljuduje njihovo koriltenje iskljudivoi, rut tnit" svrhe i ni na kojinadin koji bi se mogao smatrati suprotn"im interesimap.i.,rp"ir.".



Pr!aye s prilozima podnose se osobno ili putem preporudene poste u Rektorat SveudiliSta Jurja Dobrileu Puli, zagrebadka30,52l00 Pula(1. kai, odslek zaupravljanje ljudskim resursima) snaznakom,,za
natjedaj" uz navodenj e nazivaradnog mjesta.

obavijest o ishodu natjedajnog postupka biti ie objavljena na mreZnim stranicama Sveudiliita.

Rok za podno5enje prijava je g (osam)
Sveudili5ta i sluZbenim internet stranicama

KLASA: 1 12-01 126-02/25
URBROJ: 1 43-0 I -10-26-l

Pula,28. kolovoza 2026. godine

dana od dana objave nadedaja na mreZnim stranicama
Hrvatskog zav oda za zapoiljavanj e.
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